
УТВЕРЖДЕНО 
приказом директора МБУ ДО «СШ «Ока» 

от 01 марта 2023г. № 23-од 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о защите персональных данных обучающихся и их родителей (законных 

представителей) и потребителей физкультурно-оздоровительных услуг 
в Муниципальном бюджетном учреждении 

«Спортивная школа «Ока» (МБУ ДО «СШ «Ока») 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о защите персональных данных обучающихся (далее - 
спортсмены) и их родителей (законных представителей), потребителей физкультурно- 
оздоровительных услуг разработано в МБУ ДО «СШ «Ока» (далее - Учреждение) в 
соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом РФ от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 

№149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных», Федеральным законом от 04.12.2007 № 
329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения 
об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 
средств автоматизации» и иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, 
связанные с деятельностью Учреждения (Оператора). 

1.2. Целью Положения является обеспечение соблюдение норм законодательства 
Российской Федерации и выполнение требований Правительства РФ в области обработки, 

защиты персональных данных спортсменов и их родителей (законных представителей), 
потребителей физкультурно-оздоровительных услуг. Обеспечение прав при обработке их 
персональных данных и принятие мер от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 
персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении данных 
субъектов. 

1.3. Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации. 
Режим конфиденциального персональных данных прекращается в случаях обезличивания 
или по истечении 50 лет срока хранения, если иное не определено законом. 

1.4. Персональные данные могут обрабатываться только для целей, непосредственно 
связанных с деятельностью Учреждения. 

1.5. Передача третьим лицам персональных данных без письменного согласия не 

допускается. 
1.6. Персональные данные субъектов не могут быть использованы в целях причинения 

ущерба и морального вреда. 
1.7. Настоящее Положение утверждается приказом директором Учреждения и 

действует до замены его новым, а также является обязательным документом для 
исполнения сотрудниками Учреждения, имеющим доступ к персональным данным 
обучающихся и их родителей (законных представителей), потребителей физкультурно- 
оздоровительных услуг.



1.8. Директор Учреждения вправе вносить изменения и дополнения в Положение. 

1.8.1. Работники учреждения, имеющие доступ к персональным данным, обучающиеся 

и их родители (законные представители), потребители физкультурно-оздоровительных 

услуг должны быть ознакомлены с изменениями и дополнениями в течение 7 дней со дня 

вынесения приказа директором Учреждения. 

1.10. В соответствии с п.2 ст.18.1 ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» настоящее Положение публикуется в свободном доступе в информационно- 

телекоммуникационной сети Интернет на сайте Учреждения. 

2. Основные понятия и термины Положения 

2.1.Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными, 

2.2.Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 
Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения в порядке, предусмотренном настоящим Федеральным законом; 

2.3.Субъект персональных данных -— физическое лицо, данные которого 
обрабатываются и хранятся в Учреждении; 

2.4.Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

2.5.Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

2.6.Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 

2.7.Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

2.8.Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных). 

3. Информация об Операторе 

3.1.Наименование Оператора: Муниципальное бюджетное учреждение 
дополнительного образования «Спортивная школа «Ока» (МБУ ДО «СШ «Ока»). 

Юридический и фактический адрес: 602267, Владимирская область, г.Муром, 
ул.Ленина, д.95. 

Тел./факс (49234) 3-29-05, е-та|:аизВокКа @ уапаех.ги 

Ответственным за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных 
данных в МБУ ДО «СШ «Ока» является директор Гаврилов Сергей Васильевич.



4. Состав персональных данных подлежащих обработке 

4.1. Оператор вправе обрабатывать следующие персональные данные Субъектов - 

спортсменов: 

® Фамилия, имя, отчество; 

® Дата рождения; 

® Данные свидетельства о рождении или паспорта; 

® Данные медицинского страхового полиса; 

» СНИЛС 

® Данные об адресе регистрации и адресе проживания; 

® Данные медицинских документов, подтверждающих отсутствие у поступающего 

(обучающегося) противопоказаний для освоения дополнительных общеобразовательных 
программ; 

® Фотография 

® Результаты индивидуального отбора поступающих; 

® Результаты аттестаций; 

® Иные сведения о спортсмене, которые с учетом специфики дополнительных 

общеобразовательных программ, контингента спортсменов и в соответствии с 
законодательством Российской федерации должны быть при поступлении или в период 
освоения дополнительных общеобразовательных программ. 

4.2. Оператор вправе обрабатывать следующие персональные данные Субъектов — 

родителей (законных представителей): 

® Фамилия, имя, отчество; 

® СНИЛС: 

Паспортные данные; 

Место работы; 

Адрес проживания и адрес регистрации; 

Контактный телефон; 

» Иные сведения, которые с учетом специфики дополнительных общеобразовательных 

программ и в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть при 

поступлении и (или) в период освоения дополнительных общеобразовательных программ 

их несовершеннолетними детьми; 

4.3. Оператор вправе обрабатывать персональные данные Субъектов — потребителей 

услуг: 

® Фамилия, имя, отчество; 

® Дата рождения (число, месяц, год); 

® Данные паспорта: 

® Данные о регистрации и адресе проживания; 

® Фотография; 

® Иные сведения о получателе услуг, которые с учетом специфики процесса оказания 
физкультурно-оздоровительных услуг и в соответствии с законодательством РФ должны 

быть представлены при написании заявления оказания таких услуг. 

4.4.Персональные данные содержатся в следующих документах: 
4.4.1. персональные данные спортсменов: 
-заявление о приеме в Учреждение для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам; 
-копия свидетельства о рождении или паспорта; 
-приказы [6 зачислении В Учреждение ДЛЯ обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам (копии и выписки из них); 

документы, связанные с переводом и перемещением спортсменов (приказы, КОПИИ, 

выписки из них, заявления):



-приказы о поошрениях и взысканиях (копии и выписки из них); 
-приказы об отчислении (копии и выписки из них): 
-медицинская справка; 
-иные документы, сведения из которых с учетом специфики дополнительных 

общеобразовательных программ и в соответствии с законодательством РФ должны быть 
при поступлении и (или) в период освоения дополнительных общеобразовательных 

программ. 
4.4.2. персональные данные родителей (законных представителей) спортсменов: 
-заявление о приеме ребенка в Учреждение для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам; 
-иные документы, сведения из которых с учетом специфики дополнительных 

общеобразовательных программ и в соответствии с законодательством РФ должны быть 
при поступлении и (или) в период освоения дополнительных общеобразовательных 
программ их несовершеннолетними детьми. 

4.4.3. персональные данные потребителей услуг: 
-заявление о предоставлении услуги; 
-копия паспорта (при необходимости); 

-пенсионное удостоверение (при необходимости); 
-медицинская справка. 
4.5. Сотрудники Учреждения, уполномоченные на обработку персональных данных, 

обеспечивают их обработку в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований 
к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных», Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической 
культуре и спорте в Российской Федерации», и других нормативных правовых актов 
Российской Федерации и несут ответственность в соответствии с действующем 

законодательством за нарушение режима защиты этих персональных данных. 
4.6. Перечень лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу и 

любое другое использование персональных данных в Учреждении, а так же лицо, 
ответственное за организацию работы с персональными данными, утверждается приказом 
Учреждения. 

4.7. Помимо указанных лиц доступ к персональным данным имеют только лица, 
уполномоченные действующим законодательством. 

4.8. Персональные данные, которые обрабатываются в информационных системах, 
подлежат защите от несанкционированного доступа и копирования. 

4.9. Сведения о персональных данных спортсменов и их законных представителей и 
получателей услуг относятся к числу конфиденциальных сведений. 

4.10. Режим конфиденциальности в отношении персональных данных снимается в 

случаях: 

- их обезличивания;: 

-по истечении срока их хранения; 
-в других случаях, предусмотренных федеральными законами. 
4.11.По всем вопросам, не урегулированным настоящим Положением, Учреждение 

руководствуется действующим законодательством Российской Федерации. 

5.Сохранение персональных данных в процессе реализации дополнительных 

общеобразовательных программ и физкультурно-спортивной деятельности 

5.1.Учреждение сохраняет конфиденциальность персональных данных всех 

участников процесса, принимает меры к их защите.



5.2. При поступлении в Учреждение спортсмены и их родители (законные 
представители) представляют достоверные сведения. Учреждение вправе проверять 
достоверность представленных сведений. 

6.Обработка, хранение персональных данных 
обучающихся и их родителей (законных представителей) 

6.1. Под обработкой персональных данных обучающихся и их родителей (законных 
представителей) понимается сбор, запись, хранение, комбинирование, ксерокопирование, 
передача или любое другое использование их персональных данных. 

6.1.1.Обработка персональных данных осуществляется в целях обеспечения 
соблюдения Конституции РФ, федеральных законов и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, содействия спортсменам в реализации дополнительных 

общеобразовательных программ, обеспечения личной безопасности и безопасности членов 
их семей, а также в целях обеспечения сохранности принадлежащего им имущества и 
имущества Учреждения, учета результатов индивидуального отбора поступающих, 
результатов сдачи контрольно-переводных нормативов спортсменов, учета спортивных 

результатов на спортивных соревнованиях. 
6.1.2.Персональные данные следует получать лично от родителей (законных 

представителей) спортсменов, либо лично у потребителей услуг. 
Несовершеннолетние спортсмены все юридически значимые действия совершают 

исключительно с согласия своих родителей (законных представителей). 
В случае возникновения необходимости получения персональных данных у третьей 

стороны следует известить об этом родителей (законных представителей) и спортсменов 

заранее, получить их письменное согласие и сообщить о целях, предполагаемых 
источниках и способах получения персональных данных. 

6. 1.3.Передача персональных данных третьей стороне не допускается без письменного 

согласия родителей (законных представителей) спортсменов, за исключением случаев, 
установленных федеральными законами. 

6.2. Учреждение обеспечивает безопасное хранение персональных данных, в том 
числе: 

6.2.1. Соблюдение требований нормативных документов, устанавливающих правила 
хранения конфиденциальных сведений. 

6.2.2. Сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 
6.2.3. Контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное 

обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений. 
6.2.4. Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 
данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральными законами, 
договорами. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 
достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6.3.5. Формы охранения персональных данных обеспечивают их защиту от 
несанкционированного доступа и копирования (хранение в шкафах, сейфах). 

7. Передача персональных данных Учреждением 

7.1.При передаче персональных данных сотрудники Учреждения, имеющие доступ к 

персональным данным, должны соблюдать следующие требования: 
7.1.1.не сообщать персональные данные спортсменов. законных представителей, а 

также потребителя услуг третьей стороне без письменного согласия родителей (законных



представителей) спортсменов, либо потребителей услуг, за исключением случаев, в целях 
предупреждения угрозы жизни и здоровью спортсмена, а также в других случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
7.1.2. не сообщать персональные данные в коммерческих целях без письменного 

согласия его родителей (законных представителей). 
7.1.3. предупредить лиц, получающих персональные данные спортсменов, о том, что 

они могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. 
7.1.4. осуществлять передачу персональных данных в пределах Учреждения в 

соответствии с настоящим Положением. 
7.2. Внутренний доступ к персональным данным спортсменов и их родителей 

(законных представителей), а также потребителей услуг без получения специального 
разрешения имеют: 

® директор: 

® специалист по кадрам; 

® заместитель директора в пределах своей компетентности; 

® заместитель директора по эксплуатации объектов спорта в пределах своей 
компетентности; 

® инструктор-методист в пределах своей компетентности; 

® тренер-преподаватель (только к персональным данным спортсменов, закрепленных у 
них в группах), законных представителей спортсменов; 

® инструктор по спорту в пределах своей компетенции; 

® медицинские работники в пределах своей компетентности; 
7.3. По письменному запросу, на основании приказа директора Учреждения, к 

персональным данным спортсменов и их родителей (законных представителей) и 
потребителей услуг могут быть допущены иные лица в пределах своей компетенции. 

7.4. Внешний доступ: 

7.4.1. К числу массовых потребителей персональных данных вне Учреждения можно 

отнести государственные и негосударственные функциональные структуры: 
-налоговые инспекции; 
-правоохранительные органы; 
-органы статистики; 
-страховые агентства; 
-военкоматы; 
-органы социального страхования; 
-пенсионные фонды; 
-подразделения муниципальных органов управления; 
-надзорно - контрольные органы; 
-прокуратура. 
7.4.2. Другие организации. 

Сведения, содержащие персональные данные спортсмена, могут быть предоставлены 
другой организации только при наличии письменного запроса и с указанием целей по 
использованию данной информации. Указанная информация может быть предоставлена в 
объеме, которая позволяет не разглашать излишние сведения персональных данных 

спортсменов. 

8. Права и обязанности спортсменов и их родителей 

(законных представителей), а также потребителей услуг 
на обеспечение защиты персональных данных 

8.1. В целях обеспечении защиты персональных данных, хранящихся в Учреждении, 

спортсмены и их родители (законные представители) имеют право: 

8.1.1. получать полную информацию о своих персональных данных и их обработке.



8.1.2. свободного бесплатного доступа к своих персональным данным, включая право 
на получение копии любой записи, содержащей персональные данные, за исключением 
случаев, предусмотренных федеральными законами. 

8.1.3. требовать 0б исключении или исправлении неверных или неполных 
персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований 

действующего законодательства. Указанное требование должно быть оформлено 
письменным заявлением на имя директора Учреждения. 

8.1.4. обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных или в суд неправомерные действия или бездействия Учреждения при обработке их 
персональных данных. 

8.2. В целях обеспечения достоверности персональных данных спортсмены и их 
родители (законные представители) обязаны: 

8.2.1. при приеме в Учреждение представлять уполномоченным работникам 
достоверные сведения о себе (своих несовершеннолетних детях). 

8.2.2. при изменении сведений, составляющих персональные данные в течение месяца 

сообщить об этом в Учреждение. 

9. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку персональных 
данных 

9.1.Лица, виновные в нарушении требований законодательства о персональных 

данных и настоящего положения, несут предусмотренную законодательством РФ 
ответственность. 

9.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие 
нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, а также 
требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется 
независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных 
данных убытков.



Приложение № 1 

Обязательство о неразглашении персональных данных спортсменов, их родителей 

(законных представителей), потребителей услуг 

Я, с Положением о защите 
персональных данных спортсменов и их родителей (законных представителей). потребителей 

услуг ознакомлен(а). Обязуюсь не разглашать персональные данные, ставшие мне известными в 

связи с исполнением должностных обязанностей. 
Об ответственности за разглашение персональных сведений предупрежден (а). 

(подпись) 

«у» 20__г. 
(дата) 



Приложение №2 

СОГЛАСИЕ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я > 
(фамилия, имя, отчество занимающегося/ родителя/законного представителя) 

зарегистрированный(ая) по адресу: 

документ, удостоверяющий ЛИЧНОСТЬ: 
(вид документа, номер, серия, кем и когда выдан) 

являясь законным представителем несовершеннолетнего ребенка- 

(ф.и.о. ребенка) 

даю Муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования «Спортивная школа 

«Ока» согласие на обработку моих персональных данных, к которым относятся: 

ФИ.О., пол, место работы, адрес места регистрации и проживания, паспортные данные, номер 

телефона, иные сведения, которые с учетом специфики дополнительных общеобразовательных программ и 

в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть при поступлении и (или) в период 

освоения дополнительных общеобразовательных программ несовершеннолетними детьми, а также 

персональных данных моего ребенка в тч.: Ф.И.О., дата рождения (число, месяц, год) данные 

свидетельства о рождении или паспорта; данные медицинского страхового полиса; СНИЛС, данные об 

адресе регистрации и адресе проживания, данные медицинских документов, подтверждающие отсутствие у 

поступающего противопоказаний для освоения дополнительных общеобразовательных программ; 

результаты индивидуального отбора поступающих, результаты аттестаций, биометрические данные, иные 

сведения о спортсмене, которые должны быть при поступлении или в период освоения дополнительных 

общеобразовательных программ, размещение персональных данных (в тм. биометрических данных) на 

официальном сайте МБУ ДО «СТ «Ока», баннерах в целях осуществления действий по организации 

процесса освоения дополнительных общеобразовательных программ, в том числе тренировочного и 

соревновательного процессов. 

Я даю согласие на использование персональных данных (копий документов) исключительно в целях 

формирования кадрового документооборота учреждения, бухгалтерских операций и налоговых отчислений, 

а также на хранение данных об этих результатах на электронных и бумажных носителях. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих 

персональных данных, которые необходимы для достижения выше указанных целей, включая (без 

ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, 

обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, 

предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

Я проинформирован, что МБУ ДО «СШ «Ока» гарантирует обработку моих персональных данных и 

моего ребенка в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как 

неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока 

хранения информации. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая согласие, я действую добровольно и в своих интересах. 

(дата, подпись, расшифровка)
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